
Ramboll 1

1

Køge Kommune
DBD Udbudsportal – Oprette sig som leverandør på håndværkerlisten, Køge Kommune

Brug dette link:

https://koege-udbudsportal.dbdweb.dk/

1. Oprette sig som leverandør – klik på ”Tilmeld”



Ramboll 2

1. Opret firmaprofil, se 
de næste sider

1



Ramboll 3

1. Angiv firma mail = 
brugernavn

2. Vælg kodeord
 

3. Gentag valgte 
kodeord

4. Angiv CVR-nr. – P.nr. 
skal ikke angives, 
men KAN angives 
(hvis relevant f.eks. 
Ved flere afdelinger/ 
byer)

5. Hak af for at 
acceptere vilkår og 
betingelser – se dem 
ved at klikke på den 
blå tekst ”Fællesbe-
tingelser AB-Forenk-
let-…” ALLE beting-
elser skal accepteres

6. Klik på ”Opret profil”
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Ramboll 4

1. Log på med dit 
”Brugernavn” – den 
angive mail og det 
oprettede kodeord

2. Klik på ”Log på”

1
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Brug dette link:

https://koege-udbudsportal.dbdweb.dk/



Ramboll 5

1. Indtast brugeroplys-
ninger:
SE næste side
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Ramboll 6

1. Indtast brugeroplys-
ninger:
- Navn
- Tlf.
- Mobilnr.

2. Klik på ”Gem”
1
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Ramboll 7

1. Oprette adresse og 
kontaktoplysninger.
SE næste side.
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Ramboll 8

1. Udfyld
- firmanavn
- adresse
- postnr. + by
- tlf.nr.
- E-mail
- CVR.nr.
- IKKE P-nr. kun hvis
  det ønskes 

2. Sæt hak i de ønskede 
opgavestørrelser

3. Vælg de faggrupper 
der ønskes at afgive 
tilbud på (vælg i 
rullemenu)

4. Hak af i at betingelser 
accepteres i forhold til 
tilbudsafgivelse.

5. Klik på ”Gem ænd-
ringer” VIGTIGT for at 
profil gemmes.
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Ramboll 9

1. Klik på ”Fortsæt” for 
at oplysninger 
gemmes.
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Ramboll 10

1. Klik på ”Fortsæt”

1



Ramboll 11

1. Ny fane vises – klik på 
denne ”Brugere”

2. Den oprettede bruger 
vises

3. Tilføj en ny bruger 
ved at klikke på ”Tilføj 
ny bruger”
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Ramboll 12

1. Udfyld alle oplysning-
er på nr. 2 bruger og 
klik på ”Gem”

1



Ramboll 13

1. Klik på ”Fortsæt” og 
bruger oprettes

1

https://auth-lolland-udbudsportal.dbdweb.dk/Account/Login?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Ddbd.web%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Flolland-udbudsportal.dbdweb.dk%252Fsignin-oidc%26response_type%3Dcode%2520id_token%26scope%3Dopenid%2520profile%2520dbd.read%2520dbd.write%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638133719844600433.MDM2YTBkODUtYjg4My00OTlhLTk5ZjQtNmVhY2M2NDk1YTRmZjk0NTRkNDgtMmVlMS00Zjc0LThmNjktMGQxMDVkYjkwYjkx%26state%3DCfDJ8OhaZ1PBjUNAv3Jw2-DSj6784H0xNPLKr-C4lNjWnkKrHXvJmaw2JsS3xfYHOZ9qJeDPIQqoXFUbv99AiHMkigFKlMcxACRV0_TiiTSmejPfadE1FDgV9dkPhHHQaLEt_94q6mWz9FqmWWj0CNnHfLDX4DapPNn8jhsOP1JN18QllBasnQmU3dR6Rww96u1SX9VqbXgzZm2JLT3QQWVKMRPrMkgYn2p_OFdRc5ECBJMty6ITZop5d8va-H1GcdCvyc79qCJQenX53g0pygaH_Xkp56tgOafJ8gWxkFnqUUnLpmNY7UFsvRG0xXM8_76INhENn6rnF6Iv01tKlmfVUDE%26x-client-SKU%3DID_NETSTANDARD2_0%26x-client-ver%3D5.5.0.0
https://auth-lolland-udbudsportal.dbdweb.dk/Account/Login?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Ddbd.web%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Flolland-udbudsportal.dbdweb.dk%252Fsignin-oidc%26response_type%3Dcode%2520id_token%26scope%3Dopenid%2520profile%2520dbd.read%2520dbd.write%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638133719844600433.MDM2YTBkODUtYjg4My00OTlhLTk5ZjQtNmVhY2M2NDk1YTRmZjk0NTRkNDgtMmVlMS00Zjc0LThmNjktMGQxMDVkYjkwYjkx%26state%3DCfDJ8OhaZ1PBjUNAv3Jw2-DSj6784H0xNPLKr-C4lNjWnkKrHXvJmaw2JsS3xfYHOZ9qJeDPIQqoXFUbv99AiHMkigFKlMcxACRV0_TiiTSmejPfadE1FDgV9dkPhHHQaLEt_94q6mWz9FqmWWj0CNnHfLDX4DapPNn8jhsOP1JN18QllBasnQmU3dR6Rww96u1SX9VqbXgzZm2JLT3QQWVKMRPrMkgYn2p_OFdRc5ECBJMty6ITZop5d8va-H1GcdCvyc79qCJQenX53g0pygaH_Xkp56tgOafJ8gWxkFnqUUnLpmNY7UFsvRG0xXM8_76INhENn6rnF6Iv01tKlmfVUDE%26x-client-SKU%3DID_NETSTANDARD2_0%26x-client-ver%3D5.5.0.0


Ramboll 14

1. De oprettede bruger 
vises. Der kan evt. 
oprettes flere brugere.

2. Førend der kan vises 
udbud skal leveran-
dør godkendes af 
Køge Kommune.
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Ramboll 15

1. Klik på ”Forside”
Ingen udbud – endnu. 
Leverandør skal 
godkendes.
Udbud skal være 
aktuel.

1



Ramboll 16

1. Klik på ”Oversigter”
Ingen udbud vises – 
endnu. Leverandør 
skal godkendes.
Udbud skal være 
aktuel.

1



Ramboll 17

1. Klik på profil og fold 
fanen ”Adresse og 
kontaktoplysninger” 
ud. Ret evt.

1



Ramboll 18

1. Klik på profil og fold 
fanen ”Ønskede op-
gavestørrelser” ud. 
Ret evt.

1



Ramboll 19

1. Klik på profil og fold 
fanen ”Faggrupper – 
Bestemme hvilke 
udbud der bliver 
indbudt til” ud. Ret 
evt.
SE næste side

1



Ramboll 20

1. Vælg / se i rullemenu

1



Ramboll 21

1. Klik på profil og fold 
fanen ”Generelle 
vilkår og betingelser – 
Forudsætning for god-
kendelse” ud. Se evt. 
betingelserne. Krav 
om at der skal være 
hakket af i boksen.

1



Ramboll 22

1. Modtagelse af udbud:
- Mail herom modtages med link til udbudsportal
- Bekræft at der ønskes at afgives tilbud (eller meld afbud)
- Stil evt. spørgsmål
- Modtag evt. rettelsesblade og svar på spørgsmål
- Afgiv tilbud

Se særskilt vejledning om afgivelse af tilbud.
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